Qoarbi Kaspi Universitetinin EImi Surasinin
29 dekabr 2023-cii il tarixli 4 Ne-li protokoluna asason rektorun amri ilo
tasdiq edilmisdir

ELMi-PEDAQOJI TOCRUBONIN TOSKILINO DAIR

QAYDALAR

I. Umumi miiddoalar:

1. Qorbi KaspiUniversitetindo elmi-pedaqoji tocriibonin kegirilmosino dair gaydalar Azorbaycan
Respublikasi Toahsil Nazirliyinin 26 sentyabr 2008-ci il tarixli, 1102 sayli amri ils tosdiq edilmis “Ali
(orta ixtisas) tohsili miiossisolori tolobolorinin ixtisas {izro tocriibosinin kegirilmosi haqqinda
Osasnamo’’nin, Azaorbaycan Respublikast Nazirlor Kabinetinin 2013-cii il 24 dekabr tarixli 348
nomroli qorar1 ilo tosdiq edilmis “Ali tohsil miiossisolorinin bakalavriat vo magistratura
saviyyelorindo, osas (baza ali) tibb kredit sistemi ilo todrisin toskili Qaydalari”nin tosdiq edilmosi
hagqindanin vo Azorbaycan Respublikasi Elm vo Tohsil Nazirliyinin miivafiq omrlori vo Qoarbi
KaspiUniversiteti Elmi Surasinin miivafiq qorarlar1 asasinda hazirlanmisdir.

2.Elmi-pedaqoji tocrilbbo magistratura tohsil proqraminin osas hissosi olmagqla ixtisas tohsil
programinin v todris planimin tolablorine uygun olaraq magistrantin ixtisaslagsma {izro todris
sahosindo oldo etdiyi nozori biliklorinin todriso hazirliq vo auditoriyada totbiqi bacariglarini
formalasdirmaq vo praktiki soristolorini 6l¢lilmok mogsadi dasiyir.

I1. Elmi-pedaqoji tacriibonin mazmunu, maqsadi, vazifalari va prinsiplari

Elmi-pedaqoji tocriibonin mazmunu taqdim olunmus movzular {izro mithazirs hazirlamaq, seminar
vo laborator islori hoyata kegirmok, miistoqil tapsiriglar formalasdirmaqdan ibaratdir.

Elmi-pedaqoji tacrilbonin mogsadini magistrantin ixtisaslamasi yonimlii fonnlorin todrisi vo
pedaqoji, psixoloji fonlor tizro olds etdiklori nozori biliklorini todris-praktiki soraitdo totbiq etmoklo
bacariqlar formalagdiraraq miivafiq soristalora yiyslonmok toskil edir.

III.  Elmi-pedaqoji tacriibonin asagidaki vozifalari var:
Magistrant
- Ixtisaslagmast {izra fonlorin todrisinin asas faaliyyat istiqgametini monimsomali;
- Pedaqoji-psixoloji sahads oldo etdiklori biliklori totbiq etmok bacariqlar1 formalagdirmals;
- Tadris subyekti olan talabalarls iinsiyyat bacariglart alds etmali;
- Ixtisaslasmas1 sahosindo todris edocoyi movzular {izro miistaqil todqiqat¢iliq bacarig
formalasdirmali va pesokarligini ytiksaltmali;
- Tadris edocoyi moévzunun somarali 6yronmo metodlarini miioyyon etmoli;
- Tadris prosesindo alds etdiyi nozari biliklori tocriibado méhkomlondirmali;

Osas prinsiplari:
Tadqiqateilq;
Demokratiklik;
Oyrotmoyi dyronmak;
Oyratmoyi dyratmok;



- ©mokdashq;
- Pedaqoji-psixoloji ustaliq.

IV. Elmi-pedaqoji tacriibanin kecirilms obyekti vo miiddati
Elmi-pedaqoji tocriibonin kegirilmo obyektini Qorbi KaspiUniversitetinin kafedralari, elmi-todqigat
laboratoriyalari, kitabxanalari, bakalavriat soviyyosi {izro ixtisaslagsmasina uygun fonlorin todrisi
aparilan ixtisaslar togkil edir.
Elmi-pedaqoji tacriibanin kegirilmasi rektorun omri ilo rosmilogdirilir.
Magistr hazirli§i proqramina uygun olaraq elmi-pedaqoji tocriibo II tohsil ilnin II smestrinin
ovvalindos 4 hoftoalik (20 giin) miiddstds reallagdirilir.

V. Elmi-pedaqoji taciirbanin kecrilmasinin toskilati masalalori

Miiassisa rahbarinin hiiquq va vazifalori:
- Universitet rektoru elmi-pedaqoji tocriibonin kegirilmosine dair amr verir;
- Tolimatla miioyyon olunmus gaydada masul soxslors tocriibonin vaxtinda vo somorali togkilino dair
tapsiriqlar verir;
- Magistrantlara elmi-pedqoji tocriibo miiddatinds fordi planda nozaords tutulmus islorin icrasi zamani
miuisssisonin maddi-texniki bazasindan tacriiba rohbarinin nazarati ils istifade hiiququ verir;
- Yekun attestasiya komissiyasinin torkibini tosdiq edir;

VI. Tacriiba vo mazunlarla is bolmasi rahbarinin hiiquq va vazifalori:
- Tacriibanin baglamasina oan azi1 iki hofto qalmis tacriibanin kegirilma yeri vo qaydalar1 haqqinda
Magistratura vo doktorantura moarkozinin direktoru ilo birgo magistrantlart molumatlandirir;
- Tacriiba kitabg¢asini tocriiba rohbari vasitasilo elmi tadqiqat tacriibasinin baglanmasindan on az1 2
hofto ovvol magistranta togdim edir.
- Magistratura vo doktorantura morkozinin direktoru ilo birgo tocriibonin baslangic vo yekun
konfranslarini togkil edir.
- Tacriibo miiddstinds tocriibonin togkili vo kegirilmasing nozarat edir.
- Tacriibo jurnalinin vaxtinda yazilmasina nozarat edir.
- Yekun attestasiyanin kecirilmasi qrafikini Magistratura vo doktorantura markazinin direktoru ilo
birgs hazirlayir vo kegirilmasino nozarat edir.

Magistratura vo doktorantura markazi direktorunun hiiquq va vazifalori:

- Tacriibays buraxilan magistrantlar {igiin toqdimat hazirlayir;

- Tacriibonin baslamasina on az1 iki hafto gqalmis tocriibonin kegirilmo yeri vo gaydalar1 hagqinda
Tacriibe vo mozunlarla is b6lmasinin rohboari ilo birgs magistrantlari molumatlandirir;

- Tacriibo kitabgasin1 miivafiq rekrizitlori dolduraraq ixtisas kafedrasinin miidiri vo magistr proqra-
minin rohbarinin tasdiqine géndorilmasinag nazarat edir;

- Tacriiba vo mozunlarla is bélmasinin rohbari ilo birgs tocriibonin baslangic vo yekun konfranslarini
toskil edir;

- Tacriiba miiddstinds tocriibanin togkili va kecirilmosino nozarat edir;

- Tacriibanin qiymatlondirilmasi ti¢lin Yekun Attestasiya Komissiyalarinin torkibinin tosdiq edilmasi
iclin imumi togdimat verir;

- Tacriiba vo mozunlarla is bélmasinin rahbari ilo birgs Yekun Attestasiyanin kecirilmasi qrafikini
hazirlayir vo kegirilmosino nozarst edir;

- Attestasiya Komissiyas: torofindon magistranta verilmis yekun qiymatin elektron sistemo
yiiklonilmasini vo rosmilogdirilmasini tomin edir.



Ixtisas iizra fakiilto dekamimin hiiquq vo vazifalori:

- Tacrlibo miiddatinds fakiiltalorin maddi-texniki bazasindan magistrantlara tam istifado imkamn
yaradir;

- Tacriibonin gedisi ilo maraqlanir vo nozarat edir;

Ixtisas kafedra miidirinin hiiquq va vazifalori:

Tacriibo proqraminin hazirlanmasi vo tosdiqine rohborlik edir;

Magistrantlara tocriiba rohbari toyin edir;

Tacriibonin baglangic vo yekun konfranslarinda istirak edir;

Tacriiba jurnalinin tacriiba rohbari torafindon diizgiin vo vaxtinda yazilmasina nazarat edir;
Taocriibonin togkili vo kegirilmasino masul soxs kimi nozarat edir vo yaranmis ¢atismazliglarin aradan
qaldirilmasi {igilin aidiyyat1 soxslor qarsisinda masale qaldirr;
- Yekun Attestasiyanin kecirilmosi liciin Attestasiya Komissiyasinin torkibini miioyyon edir vo
togdimat verir;
- Yekun Attestasiyanin kegirilmosini qrafiko uygun toskil edir;
- Attestasiyanin kecirilmosi zamani soffafligi tomin edir;
- Magistrantin Yekun Attestasiyadan keg¢mosino dair tocriibo kitabgasinda miivafiq geydlorin
aparilmasini tomin edir;
- Tacriibays dair sanadlarin bir niisxasinin kafedrada saxlanmasini tomin edir.

Magistrantin vazifalori

— elmi-pedaqoji tocriibo zamani ali tohsil miiassisalorinde psixoloji-pedaqoji istigamatde nazari
biliklorini genisdirmok vo dorinlogdirmak;

— tocriibodo miiddstindo miihaziro, seminar, laboratoriya vo praktiki dorslorin hazirlanmasi vo
kecirilmosi prosesini dyronmak;

— miihaziro, seminar, laboratoriya vo praktiki dorslorin hazirlanmasi vo kecirilmosi prosesindo
tasabbiiskar vo yaradici olmagq;

— darslorin taskilinde miixtalif innovativ vasitoalordon istifads etmok;

— miixtalif pedaqoji-psixoloji testlor kecirmok;

— kurs va diplom islarinin, magbul vo imtahanlarin layihslondirilmasi prosesini dyranmak;

— innovasiyali, miitaraqqi tahsil texnologiyalarint manimsamak;

— todris kompiiter proqramlar1 vo digor miivafiq texniki vasitolorlo tanig olmaq vo biliklor oldo
etmok;

— Elmi-pedaqoji tocriibs kitabgasinda goriilon islorin giindslik qeydlorini aparmagq;

— Nozords tutulan prosedur qaydalara tam amal etmok;

— Elmi-pedaqoji tocriibasi lizra hesabat yazmagq;

— Elmi-pedaqoji tacriibasinin sonunda yekun hesabatini taqdim etmak.

VII. Elmi-pedaqoji tacriibays rahbarlik

Qorbi KaspiUniversitetinin ixtisas kafedralar torafindon magistrantlara elmi-tadqiqat tocriibasinin
kecrilmasi tigiin tocriibo rohbari tayin edilir vo rektorun omri ilo tosdiq edilir. EImi-pedaqoji tocriibonin
rohbori kimi kafedranin tocriibali professor-miisllim heyati toyin olunur. Bir pedaqoq 5 nofordon ¢ox
magistranta elmi pedaqoji tocriiba lizro rohbor toyin oluna bilmoaz. Elmi-pedaqoji tocriibonin rohbori
tacriiba planinin yerina yetrilmasina bilavasits rohbarlik v nazarat edir.

Elmi-pedaqoji tacriibs rahbarinin vazifslori:



elmi-pedaqoji tocriibonin proqrami osasinda togkilati iglori hoyata kegirir;

magistrantlarin aparacagi dorslorin codvallorinin hazirlanib miivafiq bélmolora ¢atidirilmasini
toskil etmok;

magistrantlarin aparacagi dorslords vo darslorin miizakiresinde istirak etmok;

magistrantlara elmi-pedaqoji taciirbonin kegrilmasinin proqrami haqqinda malumatlar verir;
elmi-pedaqoji tocriibonin kitabgasini tosdiq edir;

elmi-pedaqoji tacriibanin maqgsad va vazifolorine uygun yerina yetirilocak islors miivafiq olaraq
magistrantin fordi is planinin hazirllanmasinda komoklik gostorir, 6z tapsiriglarini verir vo onu
tosdiq edir;

magistrantin tacriibaye davamiyyastinin qeydiyyatini aparir;

magistrantin sinaq dorslorinds istirak edir vo qiymaotlondirir;

tocriibo prosesindo sual doguran masalolorlo bagli magistranta moslohatlor vo tovsiyslor verir;
elmi-pedaqoji tocriibo prosesindo magistrantlarin miisotiqil foaliyyatini ilkin qiymatlondirir;

hor bir magistrantin tocriibado istirakinin naticolorine uygun olaraq qisa ray verir;

tocriibo isci-tadris planinda nozordo tutulmus islorin qrafiko uygun olaraq tocriibo jurnalinda
qeydiyyatin1 aparir;

tocriibo rohboari tocriibo jurnalinin tam va soligali sokildo tammalanib, tohvil verilmasine mosuldur;
elmi-pedaqoji tocriibonin Yekun Attestasiyasi Komissiyanin isindo istirak edir.

VIII. Elmi-pedaqoji tacriibonin proqrami
Elmi-pedaqoji togriibonin programi hor bir ixtisaslasmanin Tohsil proqraminda (standartinda)

ona verilon talablore uygun olaraq ixtisas kafedrasinda hazirlanir vo hazirlanmis program QKU-nun
«Elmi-Metodik Sura»sinda vo yekun olaraq QKU-nun «Elmi Sura»sinda tosdiq olunur.

IX. Elmi-pedaqoji tacriiba zaman1 magistrantin fordi planinda 3sason asagidakilar yerinog
yetirilmalidir

ali tohsil miiossisalorinds todris problemlori iizra psixoloji-pedaqoji adobiyyatlarla tanig olmaq vo
onlar1 yronmak;
miihazire, seminar, laboratoriya vo praktiki darslorin hazirlanmasi va kegirilmasi;
kurs va diplom islorinin, magbul vo imtahanlarin layihalondirilmasi prosesini dyronmok;
innovasiyali, miitoraqqi tohsil texnologiyalarini menimsomak;
Tadris kompiiter proqramlari vo diger miivafiq texniki vasitalorls tanis olmaq.

X. Magistrantin elmi pedaqoji tacriibasinin iimumi yekun

hesabatina daxildir:

magistrant hagqinda qisa molumat

tocriibonin kegirildiyi yer;

tocriibonin moqsadi;

tacriibonin miiddati;

tocriibo programina uygun olaraq yerina yetirilon is vo tapsiriglarin tosnifati;

todris etdiyi fonn tizro hazirladigi isci-todris planina dair nlimuna;

todris etdiyi fonn lizro hazirladigi (miihazirs, seminar, labarator vo s.) materiallar (hor materialda
istinad edilon monbalori gdstormokls, miialifin vo nosriyyatin adi, buraxilis ili vo sohifalorin sayi);
istirak etdiyi dorslorin miizakirasino dair protokollar;



— elmi-pedaqoji tocriiba zamani alds edilmis soristo vo bacariglar haqqinda tosviri molumat;
— tocriiboyo dair tokliflor;

XI. Yaz1 qaydalar:
9.1. Tacriiba hesabat1 Microsoft Word formatinda toqdim edilir;
9.2. Magistrantin pedaqoji tocriiba iizro hesabati 8—15 sohifo hocmindo olmalidir.
9.3. Hesabatin motni A4 voroqds (sag 1 sm, sol 3 sm, yuxar1 2 sm, asag1 2 sm), 14 6l¢iilii Times
New Roman srifti ilo, sotirarasi mosafs 1,5 olmagla tortib edilir. Sonunda magistrant Hesabat1 miidafio
etmolidir.

9.3. Hesabatin strukturu asagidaki asas bélmolori 6zilindo oks etdirmolidir:
1. Titul voraqi ( ©lava 1)

2. Giris

Burada asagidakilar gostorilmalidir:

1. Tocriibonin magsadi, vozifolori, kegirildiyi yer vo zaman, Miihaziro mévzusunun adi.
2. Yerina yetirilmis tapsiriglarin siyahisi.

3. Osas hisso

4. Notico

Bu bolmoyo daxildir:

4.1. Qazanilmis bacariq vo vordislorin tosviri.

4.2. Goriilon is tizra fordi natico vo gonaatlar.

5. Tokliflor

6. Istinad edilon monbalorin siyahisi

7. Olavalor

XII. Yekun Attestasiya:

Yekun Attestasiya Komissiyasinin torkibi ixtisas kafedralarinin miitoxassislorindon (kafedra
midiri, miisllimlor) ibarat olur. Fakiilto {izro magistrantlarin ixtisaslarina uygun kafedralardan sadr,
tizvlor vo katibdon ibarat komissiyanin torkibi miioyyanlosdirilorok togdimat yazilir (hor bir fakiiltods
bir komissiya yaradilir) vo rektorun omri ilo tosdiq olunur. Elmi-pedaqoji tocriibonin yekun
giymotlondirilmosi Attestasiya Komissiyasi torofindon aparilir. Elmi-pedaqoji tocriibonin rohbori
Attestasiya Komissiyasinin {izvii kimi ¢ixis eda biler.

Attestasiya kommissiyas1 6z foaliyyotini Magistratura vo doktorantura morkozinin verdiyi
grafik asasinda vo nozarati ilo tonzimlayir.

Tocriibagi magistrant elmi-pedaqoji tocriibonin hesabatin1 miivafiq sonadlorlo birgo magistr
programinin rahbarinin istiraki ilo attestasiya komissiyasina toqdim edir.

Yekun attestasiyada hesabatin miidafiosi zaman1 magistrant elmi-pedaqoji tocriibo zamani aldo
olunan nailiyyatlor haqqinda ¢ixis etmali, 6zilinlin qazandig1 yeni tocriibi biliklori toqdim etmalidir.
Elmi-pedaqoji tocriibonin yekunlar1 XIIT bolmads gostorilon qiymotlondirmo meyarlar1 asasinda 100
balliq sistemlo qiymatlondirilir.

Yekun attestasiyasinin noticolori magistrantlar torofindon hazirlanmis hesabat materiallarinin
keyfiyyati vo hacmina miigabil olaraq tocriiboe proqrami vo fordi is planinin (tapsirigl) yerino
yetrilmaosi soviyyasi ilo miioyyon edilir.



XIII. Magisrtantin elmi-pedaqoji tacriibasini qiymatlondirmo meyarlari

Hor bir magistr Elmi pedaqoji tocriiba dovriinds 2 (li¢) miihazirs, 2 (ii¢) seminar (vo ya labarotor

mosgalo) olmagla 6 (alt1) dors aparmalidir.

Magistrantin elmi tadqiqat tocriibasi 100 balliq sistemls qiymatlondirilir | 100
Davamiyyatd goro
EPT-yo davamiyyoto goro verilon maksimum bal 10 baldir. Magistrant
tocriibado tam istirak etdiyi halda ona 10 bal verilir. Tocriiba miiddotindo
< : .| 10
. .. | hor buraxilan 1 saata goro 0,5 bal ¢ixilir. Buraxilmis saatlarin miqdari
Elmi-pedaqoji ) . ) . 0 bal
.y tocriibayo verilmis saatlarin imumi saymin 25% don ¢ox olmamalidir. Bu,
tacritbanin . - o .
. . miisyyan olunmus hoddon yuxari oldugu ( 25% vo ¢ox) halda tolobonin
giymatlondirmo S .
mevarlar tocriibasi geyri miivoffoq hesab olunur
y Magistrantin  tocriibadoki foallifi vo soxsi tosobbiiskarlifina gors | 20
maksimum 20 bal verilir. bal
Magistrantin sarbast dors aparmaq bacarigina géra maksimum 60 bal. (6 | 60
dorsin hor biri maksimum 10 bal) verilir. bal
Magistrantin tocriibanin sonunda hazirladigi yekun hesabata maksimum | 10
10 bal verilir. bal
91-100 bal ola A
81-90 COX yaxsl1 B
Yekun 71-80 Yaxsi C
qiymatlondirma 61-70 Kafi D
51-60 gonastboxs E
51 baldan asag: geyri-kafi F

XIV. Elmi-pedaqoji tacriibanin taskili vo kecirilmasina nazarot

Elmi-pedaqoji tocriibonin togkili vo kegirilmasino nazarat Tocriibo vo mozunlarla is bolmosinin
rohbori, Magistratura vo doktorantura morkozinin direktoru, fakiilto dekanlar1 vo ixtisas kafedrasinin
miidiri torafindon hoyata kegcirilir. Askarlanmis qiisurlar haqqinda qaydalara uygun todbirlor goriiliir
va vaxtinda todris islori lizre prorektora molumat verilir.

DIiQQOT!

Tacriibo obyektindo omok intizami qaydalart Qorbi Kaspi Universitetinin omok intizami
gaydalarina uygun olaraq tonzimlonir. Qaydalar pozularsa miivafiq intizam coazasi totbiq olunur.

Hor hansi sobabdon tocriibo ke¢moayon vo ya geyri-miivoffoq qiymot almig magistrantlar
tocriiboni kegmomis sayilir.

Tokrar elmi todqiqat tocriibesinin togkili magistrantin soxsi vosaiti hesabina tomin olunur vo
tocriibo todris programindan konar vaxtda yerina yetirilir.

Asagidaki hallarda Magistrant elmi pedaqoji tacriibasini kegmomis sayilir!
— Magistrant elmi-pedaqqoji tocriibds istirak etmadikde vo ya davamiyyetsizliyi 25% vao ¢ox

olduqda;
— Magistrant miivafiq proqrami yerino yetirmoadikdo;



— Magistrant hor hans1 marhaladen 0 bal aldiqda;

— Magistrant 6z sinaq dorslorinin 50%-ni icra etmadikds;

— Magistrant 6z sinaq dorslorindon timumilikdo 17 bal vo asagi topladiqda;

— Elmi-pedaqoji tocriibonin yekun hesabat1 qeyri-miivoffoq qiymotlondirildikds;
— Magistrant hesabatda istirak etmodikdo

Magistrantin tocriibado istirak etmomosi vo ya miioyyon olunmus normativlori yerino yetirmomasi
elmi-pedaqoji tocriibonin sonadlori asasinda tosdiglonmolidir.



Olava 1

QORBI KASPI UNIVERSITETI

Fakultet:
Kafedra:
ELMI-PEDAQOJI TOCRUBO HESABATI
O 20 tarixindon «» 20 tarixinodok

Tolobonin adi, soyadi, atasinin adi:

Ixtisasin adi vo srifti:

Tadris olunan fonn:

Muhaziranin movzusu:

Universitetin tacriiba rohboari
(Elmi daraca, vazif)

Taskilatin tocriiba rohbori
(Elmi daraca, vazif)

BAKI - 20



